Operacje na blokach tekstu

1. Cele lekcji

a) Wiadomosci
Uczen:

* zna sposoby wprowadzenia tekstu do edytora tekstowego MS Word,
* zna podstawowe procedury paska narzedzi formatowania,
* rozumie znaczenie poj¢¢: zaznaczanie, kopiowanie, wklejanie, usuwanie, wycinanie,

* rozumie przeznaczenie i zasady dzialania programu do edycji tekstu.

b) Umiejetnosci
Uczen:
» potrafi wykonywac operacje na blokach tekstu,
* potrafi umiejetnie dostosowaé wyglad tekstu do tresci,
» potrafi wykorzysta¢ mozliwos$ci programu MS Word do swoich potrzeb,

* zdobywa umiej¢tno$¢ pracy indywidualne;.

2. Metoda i forma pracy
Objasnienie, pogadanka, praca indywidualna

3. Srodki dydaktyczne

Komputer
Program do edyc;ji tekstu MS Word

Karta pracy z tekstem do sformatowania

4. Przebieg lekcji

a) Faza przygotowawcza

Nauczyciel zapoznaje uczniow z tematyka lekcji i uswiadamia im cele zaje¢. Prowadzacy przedstawia
uczniom kryterium oceniania.

b) Faza realizacyjna
1. Nauczyciel prosi o wlaczenie komputeréw i uruchomienie programu MS Word.

2. Nauczyciel omawia sposoby wykonywania operacji na blokach tekstu, takie jak:



e zaznaczanie,
* kopiowanie,
* wklejanie,
e usuwanie,
*  wycinanie.
3. Nauczyciel wyjasnia znaczenie stosowania operacji na blokach tekstu.

4. Nauczyciel rozdaje kartg pracy z tekstem 1 prosi o jego sformatowanie przy uzyciu niezbednych
operacji tekstowych (zatacznik 1).

5. Nauczyciel obserwuje pracg ucznidw i w razie pojawiajacych si¢ watpliwosci udziela rad i
wskazowek.

c) Faza podsumowujaca

1. Nauczyciel wyrywkowo zadaje uczniom pytania zwigzane z tematem lekcji: ,,W jaki sposéb
dokonujemy operacji kopiowania?”, ,,Jaki symbol w pasku narzedzi przedstawia operacjg
wycinania?”

2. Nauczyciel ocenia prace uczniow
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6. Zalaczniki

Karta pracy ucznia
zalacznik 1

4

CWICZENIE:

Wprowadz tekst jak ponizej z zastosowaniem operacji na blokach tekstu

IMIENINY SZKOLY
Kazdy z nas ma dzien imienin:
Marek, Czarek, Basia, Krysia.
Swych imienin nie ma szkofa,

Wigc je oglaszamy dzisiaj!

Zyczymy szkole na imieniny

scian kolorowych i lawek zdrowych.

Wiele halasu tylko z radosci



zyczymy szkole dzis!

Zyczymy szkole na imieniny,
By same piatki byly jej goS¢mi
i miala zawsze wesola ming,
zyczymy szkole dzis!

Dzisiaj szkota pigkna pani,
dzisiaj kwiatow nikt nie zliczy,
dzi$§ zyczenia jej skladamy

biatq kredq na tablicy.

Zyczymy szkole na imieniny,

By same piatki byly jej gos¢mi

i miala zawsze wesola ming,
zyczymy szKkole dzis!

Zyczymy szkole na imieniny

scian kolorowych i lawek zdrowych.
Wiele hatasu tylko 7 radosci

Zycgymy szkole dzis!

7. Czas trwania lekcji
45 minut

8. Uwagi do scenariusza

Scenariusz stanowi 1 godzing lekcyjna wchodzaca w cykl zajeé dotyczacych edytora tekstowego
MS Word.



