Tworzenie i formatowanie tabel

1. Cele lekcji

a) Wiadomosci
Uczen:

» potrafi wyjasni¢ pojecia: wiersz, kolumna, komorka, scalanie komorek,
* zna podstawowe procedury zwiazane z formatowaniem tabel,

* rozumie przeznaczenie i zasady dzialania programu do edycji tekstu.

b) Umiejetnosci
Uczen:

* potrafi poruszac¢ si¢ pomi¢dzy komorkami tabeli,
* potrafi utworzy¢ i zmodyfikowaé nieskomplikowana tabelg danych,
» potrafi wykorzysta¢ mozliwos$ci programu MS Word do swoich potrzeb,

* zdobywa umiejetno$¢ pracy indywidualne;.

2. Metoda i forma pracy
Objasnienie, pogadanka, ¢wiczenia praktyczne, praca indywidualna.

3. Srodki dydaktyczne

Komputer
Program do edyc;ji tekstu MS Word

Karta pracy z tabela do utworzenia

4. Przebieg lekcji

a) Faza przygotowawcza

Nauczyciel sprawdza obecno$¢, a nastgpnie zapoznaje uczniéw z tematyka lekcji 1 uswiadamia im cele
zajec.

b) Faza realizacyjna
1. Nauczyciel prosi o wlaczenie komputeréw i uruchomienie programu MS Word.

2. Nauczyciel objasnia podstawowe pojecia zwiazane z tworzeniem tabel: wiersz, kolumna,
komorka.

3. Nauczyciel thumaczy na czym polega formatowanie tabel i objasnia sposoby ich modyfikacji.



Zwraca szczegdlng uwage na:

* zaznaczanie tabeli i pojedynczych komorek,
e scalanie komorek,

*  podzial komorek,

e wstawianie i usuwanie komorek,

e obramowanie i wypelnienie,

* zmiang kierunku wpisywanego tekstu.

c) Faza podsumowujaca

1. Nauczyciel rozdaje karte pracy (zatacznik 1) 1 prosi o wykonanie ¢wiczenia praktycznego
majacego na celu sprawdzenie ilosci zapamigtanych przez uczniow informacji zwiazanych z
tematyka zajgc.

2. Nauczyciel obserwuje pracg ucznidéw 1 w razie pojawiajacych sig¢ watpliwosci udziela porad.
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6. Zalgczniki

a) Karta pracy ucznia
zalacznik 1

CWICZENIE:
Wstaw i sformatuj tabele (jak ponizej) sktadajacq sie z 5 kolumn i 4 wierszy.

. Matematyka dobry
2. Monika Kowalska Matematyka bardzo dobry brak
3. Fizyka dobry

brak

7. Czas trwania lekcji
45 minut



8. Uwagi do scenariusza

Scenariusz stanowi 1 godzing lekcyjna wchodzaca w cykl zaje¢ dotyczacych edytora tekstowego MS
Word.



