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Jakie s
obowi zki

pocz tkuj cego
przedsi biorcy?
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Zg oszenie dzia alno ci
gospodarczej w gminie i tym
samym zg oszenie p atnika
sk adek w ZUS (wniosek CEIDG 1,
który mo na wype ni online).

CEIDG – Centralna Ewidencja i Informacja
o Dzia alno ci Gospodarczej, czyli spis
przedsi biorców b d cych osobami fizycznymi.

Rejestracja firmy

Obecnie fi rmę rejestruje się w jednym miejscu, w tzw. jednym okienku w gminie. W ten sposób działalność 
jest zgłaszana jednocześnie w gminie, urzędzie skarbowym, Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych i Głównym 
Urzędzie Statystycznym. 

Przez rejestrację działalności gospodarczej w urzędzie gminy następuje jednoczesne zgłoszenie przedsiębiorcy 
jako płatnika składek w ZUS. Natomiast zgłoszenie przedsiębiorcy jako osoby ubezpieczonej wymaga 
osobnego zgłoszenia w ZUS. Dotyczy to także zatrudnianych przez przedsiębiorcę pracowników – musi on 
sam zgłosić ich do ubezpieczeń w ZUS. 

Każda osoba podlegająca obowiązkowi ubezpieczenia zdrowotnego (np. pracownik) ma obowiązek zgłosić 
do tego ubezpieczenia członków swojej rodziny, którzy jemu nie podlegają. Zgłoszenie takie (a także 
wyrejestrowanie z niego) jest przekazywane do ZUS przez płatnika składek (np. pracodawcę) na druku 
ZUS ZCNA.
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Zobowi zania
przedsi biorcy

wobec ZUS
W ci gu 7 dni od

rozpocz cia prowadzenia
w asnej firmy nale y

zg osi si do ubezpiecze
spo ecznych w ZUS.

Mo na zrobi to przez
Internet.

O tym, jak kontaktować się z ZUS przez Internet – na końcu prezentacji.
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ubezpieczenia spo eczne:
• emerytalne
• rentowe
• wypadkowe
oraz

ubezpieczenie zdrowotne

Ubezpieczenia
obowi zkowe
przedsi biorcy

Przypomnienie wiadomości z lekcji 1: ZUS jest tylko pośrednikiem w zbieraniu składki zdrowotnej. 
Ubezpieczeniem zdrowotnym w Polsce zajmuje się Narodowy Fundusz Zdrowia.
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Ubezpieczenie dobrowolne
przedsi biorcy

Pami taj: przyst puj c do
tego ubezpieczenia, b dziesz
mie prawo do wiadcze
w razie choroby czy
macierzy stwa. Warunkiem
ich wyp aty jest jednak
terminowe op acanie
sk adek.

chorobowe
Pami taj: od wysoko ci
sk adki na ubezpieczenie
chorobowe, o której Ty
decydujesz, zale y
wysoko wiadcze .

Dlaczego ubezpieczenie chorobowe jest dobrowolne dla przedsiębiorcy? Dla większości przedsiębiorców 
choroba nie może stanowić przeszkody w prowadzeniu fi rmy. Często mimo złego stanu zdrowia nadal zajmują 
się własnym biznesem, bo nie mają komu powierzyć jego prowadzenia i nie korzystają ze zwolnień 
lekarskich. 

Jeżeli przedsiębiorca płaci składki na ubezpieczenie chorobowe od minimalnej podstawy (patrz slajd 9, 10), 
to nawet przy kilkudziesięciotysięcznych zyskach fi rmy w czasie zwolnienia lekarskiego będzie mu 
przysługiwał zasiłek chorobowy liczony od tej minimalnej podstawy.

Opłacenie składki chorobowej po terminie powoduje ustanie ubezpieczenia chorobowego.
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Pracownicy

Je eli przedsi biorca
zdecyduje si przyj do
pracy pracowników,
powinien w ci gu 7 dni
od zatrudnienia zg osi
ich do ubezpiecze
w ZUS. Potem co miesi c
musi p aci i rozlicza
za nich sk adki.

Przedsiębiorca odprowadza za pracowników składki na te same ubezpieczenia, co za siebie, z tym że składka 
chorobowa za pracownika jest obowiązkowa.

W przypadku wygaśnięcia tytułu do ubezpieczeń społecznych (np. rozwiązania umowy o pracę) płatnik 
składek musi złożyć druk ZUS ZWUA (wyrejestrowanie ubezpieczonego z ubezpieczeń). Ma na to 7 dni od 
wygaśnięcia tytułu do ubezpieczeń. Płatnik składek jest również zobowiązany do wyrejestrowania członków 
rodziny pracownika z ubezpieczenia zdrowotnego (na druku ZUS ZCNA).
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Rozliczanie sk adek
Ka dy przedsi biorca musi, poza
op aceniem sk adek, co miesi c

rozliczy si
z Zak adem Ubezpiecze

Spo ecznych.
Rozlicza sk adki op acone za siebie

i zatrudnionych pracowników –
ogólnie i indywidualnie za siebie

i ka dego pracownika.

ZUS DRA – deklaracja rozliczeniowa – przedstawia zbiorczo wszystkie odprowadzone składki.

ZUS RCA – imienny raport miesięczny – przedstawia składki odprowadzone za każdego pracownika wraz 
z wypłaconymi świadczeniami chorobowymi czy macierzyńskimi.

ZUS RZA – imienny raport miesięczny – przedstawia składki odprowadzone za każdego pracownika na 
ubezpieczenie zdrowotne (jeśli podlega tylko ubezpieczeniu zdrowotnemu).

ZUS RSA – imienny raport miesięczny – przedstawia wypłacone świadczenia i przerwy w opłacaniu składek 
za każdego pracownika.

Rozliczenie indywidualne za każdego zatrudnionego jest niezbędne, by można było przyporządkować składki 
do kont konkretnych ubezpieczonych.
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Podstawa wymiaru sk adek dla
osoby prowadz cej dzia alno
gospodarcz

Sk adki od preferencyjnej podstawy op aca przedsi biorca, który w ostatnich
pi ciu latach nie prowadzi innej firmy. Nie mo e on te wiadczy dla by ego
pracodawcy tych samych czynno ci, które wykonywa jako pracownik.

60% prognozowanego przeci tnego
wynagrodzenia miesi cznego,
30% wynagrodzenia minimalnego przez
pierwsze dwa lata prowadzenia firmy
(tzw. preferencyjna podstawa).
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Gdy przedsiębiorca zatrudnia pracowników, to odprowadza  za nich składki od ich wynagrodzenia przed 
potrąceniem należnych składek i podatku.

Co znaczy sformułowanie: ,,przedsiębiorca nie świadczy dla byłego pracodawcy tych samych czynności, które 
wykonywał jako pracownik’’? 

Jeśli przedsiębiorca był wcześniej zatrudniony na etacie, to żeby po założeniu fi rmy móc opłacać składki od 
preferencyjnej podstawy, nie może podpisać kontraktu (jako fi rma) ze swoim byłym pracodawcą i wykonywać 
na jego podstawie tych samych czynności, jakie wykonywał jako pracownik (w bieżącym lub poprzednim roku 
kalendarzowym przed rozpoczęciem działalności).

Podstawa wymiaru składek na ubezpieczenia społeczne w 2016 r.: 

• 2433 zł (60% prognozowanego wynagrodzenia miesięcznego),
• 555 zł (30% wynagrodzenia minimalnego). 

Podstawa wymiaru składki na ubezpieczenie zdrowotne to zadeklarowana kwota, nie niższa jednak niż 
75% przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia w sektorze przedsiębiorstw w czwartym kwartale roku 
poprzedniego, włącznie z wypłatami z zysku. 
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Podstawa
wymiaru sk adek

dla osoby prowadz cej
dzia alno

Pami taj: okre lone
przez prawo kwoty do
wyliczania sk adek
(60% i 30%) to konieczne
minimum.

Zawsze mo na zadeklarowa
wy sz kwot .

Im wy sze sk adki, tym
wy sze wiadczenia, m.in.
emerytura, renta.

Podstawa wymiaru składek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe jest ograniczana w danym roku 
kalendarzowym do trzydziestokrotności przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia. Oznacza to, że po 
przekroczeniu tej kwoty nie są naliczane i opłacane składki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe. Przez 
wprowadzenie takiego ograniczenia państwo zabezpiecza się przed wypłatą z systemu publicznego zbyt 
wysokich świadczeń. Z tego samego powodu  podstawa wymiaru składki na ubezpieczenie chorobowe  nie 
może przekraczać miesięcznie określonej kwoty – 250% przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia. 

Kwota rocznego ograniczenia podstawy wymiaru składek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w 2016 r. 
wynosi 121 650 zł. Natomiast podstawa wymiaru składki na dobrowolne ubezpieczenie chorobowe nie może 
przekraczać w 2016 r.  miesięcznie kwoty 10 137,50 zł.
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Rozliczenie sk adek
Do 10. dnia ka dego miesi ca –
przedsi biorcy, którzy zg aszaj do
ubezpiecze tylko siebie, czyli nie
zatrudniaj pracowników.

Do 15. dnia ka dego miesi ca –
przedsi biorcy, którzy zatrudniaj
pracowników.
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Jak atwo rozliczy sk adki

Zarejestrowanie profi lu płatnika składek (przedsiębiorcy) na Platformie Usług Elektronicznych ZUS 
(www.zus.pl) umożliwia opłacanie i rozliczanie składek przez Internet. Zamieszczona tam aplikacja 
rozliczeniowa ePłatnik sama podpowiada dane, które są już zapisane w systemie ZUS. Wypełnia się jedynie 
pola zmienne, np. wysokość składek za pracowników.

Na slajdzie: profi l przedsiębiorcy z jego danymi.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .



L E K C J A

85

1  2  3  4

E
-Z

U
S

, 
C

Z
Y

L
I 

F
IR

M
A

 P
O

D
 R

Ę
K

Ą

Na slajdzie: zestawienie należnych składek na ubezpieczenia społeczne.

13 

Jak łatwo rozliczyć składki 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


