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Tytut zajeé/lekcji:
Seriami bedzie szybciej

Klasa VI / Czas trwania zajec¢/lekcji: 45 min

Cele
Tworzenie korespondencji seryjnej w edytorze tekstu

Cele szczegotowe (uwzglednic plan pomocy psychologiczno — pedagogicznej
uczniow z SPE):

Uczen:

efektywnie wykorzystuje edytor tekstow

B rozumie co to jest baza danych

B tworzy pismo korespondencji seryjnej wykorzystujgc dane z arkusza kalkulacyjnego
m potrafi wykorzysta¢ dane z bazy danych w réznych dokumentach

Cele wychowawcze (uwzglednic¢ plan pomocy psychologiczno - pedagogicznej
uczniow z SPE):

B rozwijanie umiejetnosci uwaznego czytania

B rozwijanie umiejetnosci wspotpracy

B wdrazanie do starannosci przy wykonywaniu zadan

B rozwijanie umiejetnosci wspotpracy w zespole

B rozwija umiejetnos¢ kontaktéw spotecznych oraz dziatan promujacych

B rozwija umiejetnos$é czytania ze zrozumieniem materiatéw technicznych

B rozwija umiejetnosc¢ optymalizacji pracy

B rozwijanie aktywnosci poznawczej uczniéw z uwzglednieniem ich indywidualnych
potrzeb.

Metody, Techniki
tekstu przewodniego, ¢wiczeniowa, pogadanka.

Formy
zbiorowa, jednolita, indywidualna.

Srodki dydaktyczne

komputery, dostep do Internetu, arkusz kalkulacyjny, edytor teksu, kartka (kartki)

z listg zadan wraz z objasnieniami jak wykorzystac¢ zadanie.

Podstawe teoretycznq scenariusza stanowi konstruktywistyczna teoria uczenia sie.

OPIS PRZEBIEGU ZAJEC/LEKCJI
CZESC WSTEPNA LEKCIJI (3 — 5 minut):



B powitanie, czynnosci organizacyjne,

B nauczyciel inicjuje rozmowe na temat optymalizacji — pyta co to jest optymalizacja,
jak optymalizowac prace na komputerze. Nauczyciel przekazuje uczniom kartki,
na ktorych majg przygotowane zadanie wraz z instrukcjg, jak nalezy wykonac
poszczegdlne czesci. Na kartce majg by¢ dane do wykonania zadania (nazwy
firm i instytucji, do ktérych mozna sie zwrdci¢ o srodki finansowe dla osoby
potrzebujgcej pomocy — np. srodki na leczenie, wakacje dla niepetnosprawnego
dziecka, pomoc osobie starszej) wraz z doktadng instrukcja, jak wykonac kolejne
kroki.

CZESC WLASCIWA LEKCJI (do 35 minut),

Zad. 1. Uczniowie pracujg z tekstem przewodnim tworzac baze w edytorze tekstéw

(lista podmiotdéw, adresy, dodatkowe kolumny).

Zad. 2. Uczniowie tworzg dokument tekstowy wg wzoru nauczyciela — pismo

o wsparcie celu charytatywnego.

Zad. 3. Uczniowie przegladajg dokument wzorcowy. Nauczyciel zwraca uczniom

uwage, ze jest to pojedynczy dokument, w ktérym jak w okienku przeglagdamy dane

0s0b. Jezeli scalimy dokument z nasza bazg danych, to dostaniemy tyle pojedynczych
dokumentdéw, ile oséb w bazie.

Zad. 4. Uczniowie taczg dokument z danymi (scalenie dokumentéw), przegladaja

dokumenty.

Nauczyciel zwraca uwage, jak wazne jest zapisanie wtasciwych dokumentéw — to jest

bazy danych i dokumentu z wzorem pisma.

CZESC KONCOWA LEKCJI (3 = 5 minut):

m sprawy porzadkowe

® uzyskanie od uczniow opinii w zakresie:

m Co sadzicie o wykorzystaniu takich mozliwosci (taczenia)?
m Czy mozna powiedzied, ze utatwiliSmy sobie prace?
m Czyikiedy mozemy wykorzystac kolejny raz tak zrobiong baze (np. ...)?

B pozegnanie.

Komentarz metodyczny

Zaktadamy, ze uczen zna juz dostatecznie edytor tekstu (dobrze jest znalezc
faktyczny, a nie fikcyjny powdd dziatan, to jest rzeczywiste szukanie srodkow

w fundacjach, stowarzyszeniach, na szczytny cel. Bedzie to znacznie wiekszq
motywacjq dla dzieci. Dodatkowo dzieci mogq dotozy¢ grafiki, ktdre bedqg zwigzane
tematycznie z celem, na ktdry chcq pozyskac srodki materialne/niematerialne/
spotkanie/autograf dla osoby, na rzecz ktorej dziatajq. Jezeli w klasie jest dziecko

z niepetnosprawnosciq, akcje mozna zaplanowac (oczywiscie za zgodq dziecka

i jego rodzicéw) na rzecz tego dziecka (moze to byc np. spotkanie z ciekawq osobgq



czy spetnienie marzenia o jakiejs wycieczce). W przypadku udziatu w zajeciach

dzieci z niepetnosprawnosciami nalezy pamietac o odpowiednim zaaranzowaniu
przestrzeni, w ktorej uczq sie dzieci (np. w przypadku obecnosci uczniow
niedostyszgcych nalezy zadbac o dobre oswietlenie klasy, aby osoby te mogty

dobrze widziec¢ twarze 0sob, z ktérymi sie komunikujg, w przypadku uczniow

Z niepetnosprawnosciq ruchowq zadbac o ich swobodne przemieszczanie po sali

i pomoc innych uczniéw).

Stosowac utatwienia techniczne dla ucznia niedowidzqgcego w pracy z komputerem —
np. system Windows ma wbudowane Utatwienia dostepu (np. narrator, lupa, lepszy
kontrast, zwiekszenie rozmiardw wskaZnika lub kursora). Ocenie bedq podlegaty
konicowe efekty pracy. Nauczyciel moze w arkuszu obserwacji notowac spostrzezenia
na temat pracy wszystkich uczniow, uwzgledniajqc specyfike ucznia z SPE. Ocena
ucznia z SPE powinna uwzgledniac jego mozliwosci oraz indywidualny plan pomocy
psychologiczno - pedagogicznej. Nauczyciel moze wykorzystac¢ arkusz obserwacji
wielospecjalistycznej do notowania postepow ucznia z SPE. W trakcie oceny ucznia

z SPE nalezy uwzglednic indywidualne podejscie, np.: zwracac szczegdlng uwage czy
uczen zrozumiat polecenie, wydtuzyc czas pracy, przy trudniejszych zagadnieniach
oceniac gtdwnie wktad pracy, a nie koricowe efekty; pozwoli¢ na dokoriczenie pracy
w domu; sprawdzac mniejsze partie materiatu, ale czesciej.




